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Datos:
	Grupo/Organización
	

	Proyecto
	

	Fecha de elaboración
	

	Cliente
	

	Patrocinador principal
	

	Líder de proyecto
	



Patrocinador/patrocinadores
	Nombre
	Cargo
	Departamento/división

	
	
	

	
	
	



Propósito y justificación del proyecto
	









Descripción del proyecto y entregables
	












Requerimientos del producto
	











Requerimientos del proyecto
	












Objetivos
	Objetivo
	Indicador 

	Alcance

	
	

	
	

	Cronograma

	
	

	
	

	Costo

	
	

	
	

	Calidad

	
	

	
	

	Otros

	
	

	
	



Riesgos iniciales
	

	

	

	

	

	



Cronograma de hitos principales
	Hito
	Fecha

	
	

	
	

	
	



Grupos de interés (stakeholders)
	Nombre
	Cargo
	Organización

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Criterios de término o cancelación
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ESTRUCTURA DE DESGLOSE DE TRABAJO (EDT)

	Paquete de trabajo
	#EDT
	Descripción entregable
	Cantidad

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



IDENTIFICACIÓN DE ACTIVIDADES DEL PROYECTO
	Entregable
	Actividades

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



CRONOGRAMA DEL PROYECTO
Se debe desarrollar un cronograma con las actividades desarrolladas para la elaboración de los entregables del proyecto mediante una Carta Gantt.

COSTOS DE PROYECTO 
	Entregable
	Cantidad
	Costo

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Total
	



GESTIÓN DE CALIDAD
	Entregable
	Especificaciones
	Método de verificación
	Criterio de aceptación

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



[bookmark: _Toc67785039]Resultados del proyecto





























[bookmark: _Toc67785040]Conclusiones
















2

[bookmark: _Toc67785041]Informe A3

	Líder de proyecto
	Fecha de actualización

	1. Antecedentes





	5. Medidas propuestas


	2. Situación actual





	6. Plan


	3. Metas/objetivos





	

	4. Análisis de causas






	7. Seguimiento
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